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1. TUJUAN

Memberikan prosedur bagi pelaksanaan Ujian Sub Sumatif (USS) dan Ujian Sumatif (US)

selama masa pandemi Covid-19 di Fakultas Bahasa dan Seni Universitas Negeri

Surabaya.

RUANG LINGKUP

Prosedur ini meliputi mekanisme persiapan, dan pelaksanaan Ujian Sub Sumatif (USS)

dan Ujian Sumatif (US) secara daring di Fakultas Bahasa dan Seni Universitas Negeri

Surabaya.

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

REFERENSI

Protokol Kesehatan WHO pada tanggal 6 Maret 2020.

Surat Edaran Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 3 Tahun 2020 tanggal
9 Maret 2020 Tentang Pencegahan COVID-19 pada Satuan Pendidikan.

Surat Edaran Sekretaris Jenderal Kementrian Pendidikan dan Kebudayaan Nomor
35492/A.A5/HK/2020, tentang Pencegahan Corona Virus Disease-19 tanggal 12
Maret 2020.

Surat Edaran Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan DIRJEN Pendidikan Tinggi
Nomor 302/E.E2/KR/2020 Tentang Masé Belajar Penyelenggaraan Program
Pendidikan tanggal 31 Maret 2020.

Surat Edaran Rektor Unesa Nomor B/12399/UN.38/TU.00.02/2020 tentang Antisi-
pasi Penyebaran Covid-19 tanggal 2 Maret 2020.

Surat Edaran Rektor Universitas Negeri Surabaya Nomor:B/15254/UN38/TU.00.02/
2020 tentang Tindakan Pencegahan Penyebaran Corona Virus Disease 19 (COVID-
19) di Universitas Negeri Surabaya tanggal 14 Maret 2020.

Protokol Kegiatan Perkuliahan Selama Masa Antisipasi Penyebaran COVID-19
pada tanggal 16 Maret 2020.

Hasil rapat Koordinasi Pimpinan Universitas Negeri Surabaya dan Senat Unesa
tanggal 13-14 Maret 2020.
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4. DEFINISI
4.1. Ujian Sub Sumatif (USS) dan Ujian Sumatif (US) daring merupakan USS dan US

4.2.

jarak jauh yang dilakukan secara daring oleh Dosen dan mahasiswa melalui sistem
dan/atau aplikasi, seperti Vi-Learn Unesa, Zoom, WA, Edmodo, google meet, google
classroom dan sejenisnya.

Evaluasi proses USS dan US vyaitu evaluasi pelaksanaan USS dan US yang

dilaksanakan secara daring.

5. PENANGGUNG JAWAB

5.1.

5.2.

5.3.

Dekan bertanggung jawab terhadap keseluruhan program kegiatan di Fakultas
Bahasa dan Seni.

Wakil Dekan Bidang Akademik bertanggung jawab terhadap keterlaksanaan proses
USS dan US secara daring di jurusan selingkung FBS UNESA.

Ketua jurusan bertanggung jawab terhadap keterlaksanaan proses USS dan US

secara daring di jurusan masing-masing.

6. KETENTUAN UMUM

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

Ujian Sub Sumatif (USS) dan Ujian Sumatif (US) dilaksanakan secéra daring.

Ujian Sub Sumatif (USS) dan Ujian Sumatif (US) dijadwalkan dalam dua minggu.
Bentuk soal diserahkan pada dosen pengampu mata kuliah masing-masing, sesuai
dengan karakteristik mata kuliah dengan menggunakan platform yang sesuai.
Format soal disesuaikan dengan template USS dan US yang valid pada jurusan
masing-masing.

Konten soal USS dan US disesuaikan dengan materi perkuliahan dan capaian
pembelajaran mata kuliah dan jurusan.

Untuk mata kuliah praktikum/tugas akhir berbentuk proyek, format soal disesuaikan
dengan template USS dan US yang valid pada jurusan masing-masing.

Waktu pengerjaan soal USS dan US mahasiswa diberikan secara proporsional.

Remedial atau ujian ulang tidak berlaku pada masa pandemi COVID-19.




UNIVERSITAS NEGERI SURABAYA

FAKULTAS BAHASA DAN SENI

Kampus Lidah Wetan Surabaya - 60213
Telp/Fax: (031) 7522876

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR (POS)
UJIAN SUB SUMATIF (USS) DAN UJIAN SUMATIF (US)
SELAMA MASA PANDEMI COVID-19

No Dokumen

PM/08/GPM/ FBS-

UNESA

No. Revisi Hal Tgl Terbit
00 4 dari 5 20 April 2020

6.9. Soal USS dan US harus diunggah di SIAKADU dan divalidasi oleh tim UPM

Jurusan.

6.10. Pengunggahan nilai mengikuti jadwal dari bidang akademik Universitas.

6.11. Kebijakan mengenai USS dan US susulan diserahkan pada dosen pengampu mata

kuliah masing-masing.

URAIAN PROSEDUR
7.1. Persiapan Ujian Sub Sumatif (USS) dan Ujian Sumatif (US)

7.2.

7.1.1.

7.1.2.

Wakil Dekan Bidang Akademik mengoordinasi penjadwalan dan teknik
pelaksanaan USS dan US kepada ketua jurusan.
Ketua jurusan menyosialisasikan semua produk kebijakan USS dan US

selama Covid-19 kepada dosen pengampu mata kuliah.

Pelaksanaan Ujian Sub Sumatif (USS) dan Ujian Sumatif (US)

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

USS dan US dilaksanakan sesuai jadwal secara daring melalui platform yang
telah disepakati oleh dosen dan beberapa platform yang bisa digunakan
antara lain adalah: whatsapp grup, ioom, google classrobm, edmodo, V-
Learning dan platform lain yang sejenis yang dapat memudahkan
pelaksanaan USS dan US daring. '

Teknis penyediaan berita acara pelaksanaan USS dan US daring diserahkan
pada jurusan masing-masing.

Dosen pengampu mata kuliah berkewajiban mengisi dan menyerahkan
kembali berita acara kepada jurusan.

Dosen pengampu mata kuliah menjelaskan teknis USS dan US daring
kepada mahasiswa.

Dosen mengunggah soal USS dan US pada sistem daring yang telah
disepakati dengan mahasiswa.

Pengunggahan nilai mengikuti jadwal yang telah ditetapkan bidang akademik

Universitas.
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DOKUMEN/ARSIP TERKAIT
1. Jadwal Pelaksanaan Ujian Sub Sumatif (USS) dan Ujian Sumatif (US).
2. Berita Acara Ujian Sub Sumatif (USS) dan Ujian Sumatif (US).

3. Rekap Presensi Kehadiran Mahasiswa.




